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M3 hiéu: QT.NV.02

CUC THIHANH AN | QUY TRINH YEU CAU | Ngay ban hanh: | 09/8/2024

DAN SU TINH THAY POI CHAP HANH |3 tonhanh: o1
PIEN BIEN VIEN '

Trang: 4/7

1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trinh ty, th tyuc, thoi gian thuc hién yéu cAu thay déi Chép
hanh vién.
2. PHAM VI

Quy trinh dugc 4p dung déi véi: Thu trudng, cac Pho Thu trudng dugc phan cong,
Chép hanh vién, dwong sy trong vu viéc thi hanh én; céc phong, ban c6 lién quan gdm:
Phong Nghiép vu & Té chure thi hanh 4n, Vin phong Cuc Thi hanh an dan sy; Bd phén
1 cira.
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan sy sb 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra ddi, bd
sung mot s6 di€u ctia Luat Thi hanh 4n dén sy s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngdy 18/7/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét sb diéu ctia Luat Thi hanh 4n dén sy;

- Thong tur s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ctia B Tu phap huéng dan thue hién
mot s0 thll tuc v€ quén Iy hanh chinh va biéu mau nghiép vy trong thi hanh 4n dén suyr.
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

CHV: Chép hanh vién

BMTTO04: Ban hanh kém theo Théng tu sé 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cua
B6 Tu phép




CUC THI HANH AN
DAN SU TINH
PIEN BIEN

QUY TRINH YEU CAU
THAY DOI CHAP HANH
VIEN

Ma hiéu: QT.NV.02

Ngay ban hanh: | 09/8/2024

LAn ban hanh: | 01

Trang: 517

5. NOIDUNG QUY TRiNH

5.1 | Cosé phaply

- Luat Thi hanh 4n dan sy s& 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stta ddi, bd
sung mot s diéu ciia Luat Thi hanh 4n dan su sé 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Lut Thi hanh 4n dan su;
- Théng tu s& 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cia Bd Tu phap hudéng din thuc
hién mot s6 thi tuc vé quan Iy hanh chinh va bidu miu nghiép vu trong thi hanh

an dan su.

5.2 | Thanh phén ho so Bin chinh | Ban sao
1. Pon dé nghj thay d6i CHV; gidy ty quyén (néu c6) X
2. Chttng minh nhan dén, thé cin cudc hogic hd chiéu X

53 | S6 lwgng hé so

01 bd

5.4 | Thoi gian xir Iy

05 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phén 1 cira

5.6 |Léphi

5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc




CUC THIHANH AN | QUY TRINH YEU CAU
DAN SU TINH THAY DOI CHAP HANH
DPIEN BIEN VIEN

M3 hiéu: QT.NV.02
Ngay ban hanh: | 09/8/2024
Lan ban hanh: | 01

Trang: 6/7

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miw/Két qua

Bl |Nop hd so dé nghi thay ddi Pon dé nghi
CHV DUOESY | Gighanh | Mu sé: DO2-

EUOLAUOC | chinh THADS
Ry gRyEn (BMTT04)

B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | B6 phan mét | Gidhanh |  Phiéu nhén don
nhan don, hen ngay trd két clra chinh M3u sb: DO8-
qué THADS (BMTT04)

B3 | Chuyén hd so Lanh dao Cuc | B6phanmot | 01 ngay Phiéu trinh giai
phu trach nghiép vu clra lam viée quyét cong viée

BM.NV.02.01
B4 | Phéan cong xit Iy hd so Lanh dao Cuc | % ngay Phiéu trinh giai
phu trach lam viéc | quyét cong viéc da
nghiép vu dugc phé duyét
BM.NV.02.01

B5 |Kiém tra, xic minh [am rd ly | Ponvi/cd | 02 ngay Phiéu trinh giai
do yéu cau thay déi CHV. D& | nhéndugc | lam viéc quyét cong viée
xut phuong 4n xtr Iy don yéu | phén cong BM.NV.02.01
céu thay déi CHV trinh Lanh
dao Cuc phu trach nghiép vu.

- Trudmg hop yéu cau thay ddi Dy thao cong vin

CHYV khong c6 cén ctr, du thao phtc dap cho nguoi

cong vin phic dap cho ngudi c6 yéu cu

c6 yéu cau v viée khong c6 can

ctr thay dbi CHV.

- Trudmg hop yéu ciu thay dbi Du thao Quyét dinh

CHV c¢6 cin cu, du thao vé viée thay dbi

Quyét dinh thay di CHV. CHV
BM.NV.02.02

B6 | Duyét hd so d& nghi, ban hanh | Lanh dao Cuc | % ngay Cong vian phic dap
vén ban phu trach lam viéc | hodc Quyét dinh vé

nghiép vu viéc thay ddi CHV
BM.NV.02.02




Ma hig¢u: QT.NV.02
CUC THIHANH AN | QUY TRINH YEU CAU | Ngay ban hanh: | 09/8/2024
DAN SU TiNH THAY POI CHAP HANH [ "y
DIEN BIEN VIEN Léan ban hanh: | 01
Trang: 77

B7 | Phat hanh/Tra két qua Vian thu/B¢ 01 ngay | Cong van phic dap
phdn mot ctra | lam viéc | hodc Quyét dinh vé
vigc thay d6i CHV

BM.NV.02.02

6. BIEU MAU

TT | Md hiéu Tén Biéu miu
1. | Mau sé: D02-THADS . N
(BMTTO4) Don de nghi thay doi CHV
2. | MAusb: DOS-THADS |, .z .4
(BMTTO4) Phi€u nhén don
3. BM.NV.02.01 Phiéu trinh giai quyét cong viée
4, BM.NV.02.02 Quyét dinh v& viéc thay ddi CHV

7. HO SO CAN LUU

1T Ho so lwu

1. | Pon d& nghj thay déi CHV

2. | Phiéu nhén don

3. | Phiéu trinh giai qu‘yét cong vigc cia Bo phan mot cira va Pon vi/ca nhan duogc
phan cong xir ly ho so

4. | Quyét dinh vé viéc thay d6i CHV (ddi vé6i truomg hop chdp nhan yéu ciu thay ddi
CHV)

5. | Vin ban phuc dap duong su/ngudi duge Gy quyén (Gidy ty quyén) (dbi véi trudng

hop khéng chip nhan yéu cau thay dbi CHV)




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay doi Chap hanh vién
KN Gttt

HO 18N NGUGT YEU CAU ..o,

Bin Bl s R S i i simniisssass

Chap habll Viehwwomsammammssssmnmmasmmossssmma sy
c6 trach nhiém t6 chuc thi hanh Quyét dinh thi hanh an so....... ngay......thang.....
DANY ssvessis ctg Gue{Chi eus) Thi haphan 480 S ovsassssmm sy

Doi voi:

Neudi dirge thi banh 80 cssmmmasamnmmsnimsssmmsmsiss s
Q1A CII: oo er et b b eae bt ereene e e as

Nguoi phai thi hanh @0 .....c.cceveiviee e eeens
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1. Noi dung yéu ciu:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............. ngay .... thang ....nam 20......

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi)

Mau s6: D02-THADS (BMTT04)

! Trudng hop Gy quyén phai giii kém gidy iy quyén hop phép va xuét trinh tai khoan dinh danh dién tir
theo quy dinh ctia phap luat hodc mét trong cac gidy to sau day: Thé cin cude céng dan, Chimg minh
nhan dan, Ho chiéu, Gidy x4c nhin théng tin vé cu tri, Gidy thong béo s6 dinh danh c4 nhén va théng
tin cong dan trong Co s dit liéu qubc gia vé dan cu.



TONG CUC (CUC) THADS .... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC (CHI CUC) THADS Djc ldp - Tw do - Hanh phic
tinh (huyén)...............
T /PND-THADS ., , Ngay......thang.......ndm 20....
PHIEU NHAN PON
Cuc (Chi cuc) Thi hanh an dan SU .......oeeeeeeevieeciieeeeee e
NG diin el OBB (DR cummummmmmomsssssmssmmm e s s s i S e
a1 o) o1 SRR

1 A
dung don:
. Noi g s
.
.................................................................................................
.................................................................................................

...................................................................................................

...............................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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...................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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...................................................................................................................................
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...............................................................................................................

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(K3, ghi 8 ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi ré ho tén)

Mau sb: D08-THADS (BMTT04)



CUC THADS TiNH PIEN BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... % Pioc lap- Tw do- Hanh phiic

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
VAV oo, 4

Kinh gtri: B/c Lanh dao Cuc phu trach nghiép vu

1. PHAN GHI DANH CHO PON VI TRINH
- TOM TAT NQI DUNG CONG VIEC:

............................................................................................................................

(Phén nay ghi ndi dung, qud trinh lam viéc cé lién quan dén viéc dé xudt, ho
va tén Chap hanh vién dang phu trach ho so thi hanh an)

- Y KIEN DE XUAT:

(Phan nay néu rd cdn cie phdp ludt dé dé xudt)

- HO SO KEM THEO:

............................................................................................................................

(Phan nay liét ké day di cde gidy to, tai liéu giri kém theo Phiéu trinh)

NGUOI SOAN THAO
Ngay ........ Fonnssdlowwsess

(Ky, ghi ré ho tén)

Y KIEN PHE DUYET CUA LANH PAO CUC
(Ky tén, ghi ro ngay thang ndam)

BM.NV.02.01

2 Pon vi trinh
% Trich yéu vén dé cén trinh
4 Ngay trinh Lanh dao Cuc



TONG CUC THI HANH ANDAN SU'  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN sy __ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
tinh (thanh phé).......c..cooven.n . '
S6: ... /QD-CTHADS ............. , ngay......thang.......ndm 20....
QUYET PINH

V& viéc thay dbi Chap hanh vién

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cdn cir khoan 5 Piéu 21 Ludt Thi hanh dn déan su; Diéu 10 Nghi dinh sé
62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng dan thi
héanh mét sé diéu cia Ludt THADS;

Cén cit Ban dn, Quyét dinh sé........... ngay.......... thang.....nam ... cua

Céin cir Quyét dinh thi hanh én sé.......... /OP-CT. HADS ngay.....thang....nam
...... cua Cuc truong Cuc Thi hanh an dan su ........................
Can ciw Don dé nghz thay — doi Chap hanh vién cua

Xét thay yéu cau thay déi Chap hanh vién thudc truong hop quy dinh taz
diém...khoan 1 Dzey 10 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét so diéu cua Ludt THADS.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thay d6i Chap hanh vién cé trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét
dinh thi hanh an so....... ngay......thang..... nam ......... cua Cuc Thi hanh an dan
511 SUURII R —— nhu sau

Chap hanh vién .......cccccoevviviieiiiiiiinnenns co trach nhiém t6 chirc thi hanh

Quyét dlnh thi hanh 4n néu trén thay cho Chép il VB cwssssecnmamssmmneaammin:
Piéu 2. Chip hanh vién duge phén cong t6 chirc thi hanh 4n, ké todn nghiép
vu va nhiing ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan cé trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhn: CUC TRUONG
- Nhu bieu 2;

- Vién kiém sat nhan dan................ ;

- Ké toan nghiép vu;

- Luu: VT, HSTHA

BM.NV.02.02



